山东省泰安第二中学

2021年面向海内外引进高层次紧缺人才

面试工作实施方案

按照《泰安市教育系统2021年面向海内外引进高层次紧缺人才公告》要求，为做好2021年我单位面向海内外引进高层次紧缺人才面试工作，制定本方案。
一、参加面试范围

按照《泰安市教育系统2021年面向海内外引进高层次紧缺人才公告》要求，报考山东省泰安第二中学面向海内外引进高层次紧缺人才高中语文岗位，共8人。

二、面试时间及地点

面试时间：2021年7月18日（周日）上午8:30，面试地点：山东省泰安第二中学（山东省泰安市虎山东路6号）。
三、考点、考场设置

1．考点大门口悬挂“2021年面向海内外引进高层次紧缺人才面试考点”横幅；考点要在显要位置张贴《考场分布示意图》《考试面试注意事项》。

 2．考点设置面试室1口；设置候考室1口，备课室1口，设置考务室1口，设置休息室1口，各室门口张贴“高中语文候考室”、“高中语文备课室”、“高中语文面试室”、“考务室”、“休息室”标签。

   3．面试考场要光线充足，卫生整洁。考场内设立评委席（其中主任评委1人、评委4人，共5人），监督席(1人)，工作人员席3人（负责引导、计时、计算分数等）。

考点安装手机屏蔽仪，放置秒表1块（在面试室）、石英钟3块（面试室、备课室、候考室各放1块）。
四、考务工作人员安排及职责

候考室、备课室、休息室各设工作人员2名，面试室设工作人员3名，负责验证、登记、抽签、叫号、引领、读表、收发打分表和草稿纸、计算分数、维持秩序、引导考生到面试室听取面试成绩等工作。

市教育局派驻监督员1人。

    五、考务工作具体操作办法
1、面试顺序的确定。考生按规定时间凭身份证进入候考室后，候考室工作人员组织应考人员抽签决定各自面试先后顺序号，并在《考生面试顺序抽签登记表》上签名。登记完毕后，由工作人员宣读《考生面试注意事项》等规定。候考期间，考生不准出候考室，不准会客，通信工具关机后上交，由工作人员统一保管，不准考生个人携带通信工具。
2、备课。由工作人员按抽签顺序依次引领考生至备课室，按面试组别安排就座，抽取相应的试讲课题，备课时间30分钟。

3、面试。由工作人员按顺序依次引领考生至面试室参加试讲。试讲时间10分钟。

面试人员进入面试室，在黑板右上角写明面试学科和抽签顺序号后，随即进行面试，计时开始，试讲计时10分钟，试讲计时满9分钟时，计时员按提示铃提示“时间还有1分钟”，满10分钟时，计时员宣布“时间到，停止试讲”。

4、休息室等候。面试结束，面试人员上交所有材料，立即离开考场，到指定休息室等候。

5、宣布面试成绩。面试结束后，主评委到休息室当场宣布面试成绩。
6、公布成绩。面试结束后，由市人社局统一公布成绩。

    六、有关时间安排
1、面试开始时间：2021年7月18日上午8：00开始。

2、考生于7月18日上午6：50前准时到候考室抽签，抽签1号考生7：30正式备课，8：00抽签1号考生面试正式开始。

3、工作人员6：40前准时到岗。

七、组织领导

领导小组：

组  长：刘树刚、王传民

成  员：张庆军、程和方、刘文涛、夏昕宇、亓子成

领导小组下设各工作小组。
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